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شیوه نامه ثبت همایش های علمی موسسات حوزوی
(ISC) در سامانۀ پایگاه استنادی علوم جهان اسلام

مقدمه
این شیوه نامه بر اساس مصوبه شورای راهبری پایگاه استنادی علوم جهان اسلام ISC مورخ ١٣٩٩/٣/٦ و به عنوان متمم 
آییننامه همایشهای علمی ابلاغی وزارت عتف ٢٦۸٠٠۸٥ مورخ ٩٧/١٠/٢٤ جهت ثبت و نمایهسازی همایشهای علمی 

مؤسسات حوزوی در سامانه جامع ثبت همایشهای ISC  تهیه شده است. 
مبنای این شیوهنامه پیشنهاد معاونت پژوهش مرکز مدیریت حوزههای علمیه و عضو شورای راهبری ISC مورخ 
١٤٠٠/١١/٢٣ به شماره نامه ١٥٩٩٥ بوده که تلاش شد مطابق با آییننامه همایشهای علمی وزارت عتف به شرح ذیل 
تدوین گردد. بدین ترتیب ثبت و صدور مجوز کلیه همایشهای علمی مؤسسات حوزوی در سامانه همایشهای علمی 

(ISC) مطابق با این شیوهنامه صورت خواهد گرفت.

ماده ١. اختصارات 
١-١ مرکز: مرکز مدیریت حوزههای علمیه. 

١-٢ معاونت: معاونت پژوهش مرکز مدیریت حوزههای علمیه.
١-٣ مؤسسه: پژوهشگاهها، پژوهشکدهها، مراکز پژوهشی، انجمنهای علمی حوزوی، مراکز علمی آموزشی و مراکز رشد 

و نوآوری حوزوی دارای مجوز از مراکز مدیریت حوزههای علمیه.
١-٤ آییننامه: آییننامه همایشهای علمی مصوب ٩٧/١٠/٢٢ وزارت علوم تحقیقات و فناوری.

(ISC) پایگاه استنادی علوم جهان اسلام :(ISC) ١-٥ پایگاه
١-٦ همایش علمی: هرگونه گردهمایی علمی، پژوهشی که مؤسسات مشمول بند ٣-١ ماده ١ این شیوه نامه، با عناوین 
کنگره، کنفرانس، سمینار، نشست علمی، همایش مشترک و همایش مستقل، طبق تعریف ارائه شده در ماده ١ "آیین نامه" 

برگزار میکنند.
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(ISC) ماده ٢. مدارک مورد نیاز جهت ثبت همایش های حوزوی در سامانه

ISC مدارک لازم جهت ثبت در درخواست کننده 
ثبت همایش مؤسسه

١- ارائه مجوز موسسه با ٥ سال سابقه تأسیس بر اساس مجوز شورای اعطای مجوزها و امتیازهای 
علمی با حداقل سطح مرکز پژوهشی (پژوهشکده) و یا شورای گسترش حوزههای علمیه با حداقل 

سطح مدرسه عالی؛
٢ - تصویبنامه/صورتجلسه شورای پژوهشی مؤسسه مربوطه و یا صورت جلسه شورای پژوهشی 

استان؛
٣- ارائه مجوز رشته گروه تخصصی مرتبط با موضوع همایش از شورای گسترش حوزه های علمیه و 

یا شورای اعطای مجوزها و امتیازهای علمی؛ 
٤ـ ارائه مجوز تدریس سطوح عالی در معاونت آموزش حوزه و یا فاضل و محقق حوزوی از معاونت 
پژوهش و یا حکم کارگزینی از مراکزی که دارای مجوز از شورای گسترش حوزه های علمیه هستند 
و اساتید تمام وقت سطح ٣ و درس خارج (موضوع مصوبه ٩٤٤) شورای عالی حوزه های علمیه با 
تایید مرکز مدیریت حوزه های علمیه، ٥ نفر عضو هیأت علمی تمام وقت (یا سطح حوزوی هماهنگ) 
برای همایش ملی و منطقه ای و ١٠ نفر عضو هیأت علمی تمام وقت (یا سطح حوزوی هماهنگ) 

برای همایش بینالمللی همان موسسه مرتبط با موضوع همایش؛
 ـارائه گواهی دبیر علمی همایش با حداقل مرتبه دانشیار (یا سطح حوزوی هماهنگ با مرتبه دانشیار)  ٥
به همراه تأییدیه صلاحیت دبیر علمی از کمیسیون واحدهای پژوهشی حوزوی شورای اعطای مجوزها 

و امتیازهای علمی و تأیید معاون پژوهش مرکز مدیریت؛
٦ـ ارائه لیست کارگروه علمی همایش که در آن باید حداقل ٤٠ درصد از اعضای کمیته علمی همایش 
در همایشهای منطقهای و ملی و ٦٠ درصد در همایشهای بینالمللی خارج از مؤسسه باشند. (از 

سایر دانشگاهها، مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی و سایر مراکز حوزوی) 

رئیس واحد 
پژوهشی، 

آموزشی حوزوی

حوزههای علمیه 
واحدهای 
پژوهشی، 

آموزشی حوزوی

١ـ مجوز شورای اعطای مجوزها و امتیازهای علمی؛ (مطابق با کمیسیون انجمن های علمی وزارت علوم)
٢- تصویبنامه/صورتجلسه هیئت مدیره انجمن علمی و تایید دبیر دبیرخانه انجمن های علمی حوزه؛

 ـانجمنهای علمی با رتبۀ ب و ج : ارائه یک نسخه از تفاهمنامه همکاری فعال با یکی از انجمنهای  ٣
علمی با رتبۀ آ برای همایشهای بین المللی؛ 

 ـارائه گواهی دبیر علمی همایش با حداقل مرتبه دانشیار (یا سطح حوزوی هماهنگ با مرتبه دانشیار)  ٤
به همراه تأییدیه صلاحیت دبیر علمی از کمیسیون واحدهای پژوهشی حوزوی شورای اعطای مجوزها 

و امتیازهای علمی و تأیید معاون پژوهش مرکز مدیریت حوزههای علمیه؛
٥ـ ارائه لیست کارگروه علمی همایش که در آن باید حداقل ٤٠ درصد از اعضای کمیته علمی همایش 
در همایشهای منطقهای و ملی و ٦٠ درصد در همایشهای بین المللی خارج از مؤسسه باشند. (از 

سایر دانشگاهها، مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی و سایر مراکز حوزوی)؛

مسئول انجمن 
علمی

انجمنهای علمی 
حوزوی
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ISC مدارک لازم جهت ثبت در درخواست کننده 
ثبت همایش مؤسسه

٦- ارائه نامه حمایت ٣ مرکز حوزوی یا دانشگاهی برای برگزاری همایشهای بینالمللی

١- ارائه تصویبنامه/صورتجلسه هیئت رئیسه/شورای پژوهشی مرکز رشد و نوآوری حوزه علمیه با 
تأیید معاون پژوهش حوزههای علمیه.

٢- ارائه مجوز تدریس سطوح عالی در معاونت آموزش حوزه و یا فاضل و محقق حوزوی از معاونت 
پژوهش و یا حکم کارگزینی مرکز از شورای گسترش حوزه های علمیه و اساتید تمام وقت سطح ٣ 
و درس خارج (موضوع مصوبه ٩٤٤) شورای عالی حوزه های علمیه با تایید مرکز مدیریت حوزه های 
علمیه، ٥ نفر عضو هیأت علمی تمام وقت (یا سطح حوزوی هماهنگ) برای همایش ملی و منطقه ای 
و ١٠ نفر عضو هیأت علمی تمام وقت (یا سطح حوزوی هماهنگ) برای همایش بینالمللی همان 

موسسه مرتبط با موضوع همایش؛
 ـارائه گواهی دبیر علمی همایش با حداقل مرتبه دانشیار (یا سطح حوزوی هماهنگ با مرتبه دانشیار) ٣
٤ـ ارائه لیست کارگروه علمی همایش که در آن باید حداقل ٤٠ درصد از اعضای کمیته علمی همایش 
در همایشهای منطقهای و ملی و ٦٠ درصد در همایشهای بین المللی خارج از مؤسسه باشند. (از 

سایر دانشگاهها، مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی و سایر مراکز حوزوی)
٥- ارائه نامه حمایت ٣ مرکز حوزوی یا دانشگاهی برای برگزاری همایشهای بینالمللی

رئیس مرکز رشد 
و نوآوری

مراکز رشد و 
نوآوری حوزوی

نامه درخواست ثبت همایش توسط رئیس مؤسسه یا معاون پژوهشی مرکز حوزوی تهیه و شامل موارد زیر باشد: 
نامه درخواست در سربرگ 'موسسه' به سرپرست پایگاه استنادی علوم جهان اسلام؛ o

o عنوان دقیق همایش و دوره برگزاری آن؛

سطح همایش (ملی/بین المللی/منطقه ای)؛ o

مکان و زمان دقیق برگزاری و آدرس سایت همایش؛ o

ذکر نام دانشگاه یا مؤسسه مجری همایش و مشخصات کامل دبیرعلمی و دبیراجرایی همایش؛ o

آدرس پست الکترونیکی دبیراجرایی/علمی همایش؛ o

اطلاعات تماس (شماره تلفن همراه / ثابت جهت هماهنگی های لازم)؛ o

نوع مقالات جهت نمایه سازی در ISC(مقاله کامل/ چکیده/ پوستر) در متن نامه مشخص باشد؛ o

اعضای کمیته علمی همایش به همراه مرتبه علمی و محل خدمت آنها. o
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تبصره ١: برای اخذ مجوز ثبت همایشهای ملی و بینالمللی توسط واحدهای مختلف حوزههای علمیه؛ واحدهای 
پژوهشی،آموزشی حوزوی، انجمنهای علمی حوزوی و مراکز رشد و نوآوری حوزوی لازم است تأییدیه برگزاری توسط 

معاونت پژوهش ستاد مرکز مدیریت حوزههای علمیه ارائه گردد.
تبصره ٢: برای همایشهای بینالمللی ارائه مصوبه از هیأت امنای مرکز مدیریت حوزههای علمیه یا شورای اعطای مجوزها و 

امتیازهای علمی الزامی است.
تبصره ٣: برای همایشهای بینالمللی حداقل ١٠ درصد از اعضای کمیته علمی لازم است از سایر کشورها باشند.
تبصره ٤: حداکثر تعداد همایشهای ثبت شده در پایگاه (ISC) برای تمامی مؤسسه ها ٤ مورد در سال می باشد.

تبصره ٥: دبیر علمی باید دارای حداقل مرتبه دانشیاری باشد. (دارای یکی از مدارک سطح ٤ حوزوری یا فاضل حوزوی)

ماده ٣. زمان تقاضا: تقاضای ثبت همایش در سامانه به همراه مدارک لازم توسط «مؤسسه»، حداقل چهار ماه پیش از 
برگزاری همایش باشد.

ماده ٤: نامه درخواست ثبت همایش به انضمام کلیه مدارک مورد نیاز ماده ٢ این شیوه نامه، توسط رئیس/معاون پژوهشی 
مؤسسه/رئیس انجمن ارسال گردد.

ماده ٥: بارگذاری مجموعه مقالات همایش های پیشین دانشگاه/موسسه که قبلا در پایگاه استنادی علوم جهان اسلام نمایه 
شده است، الزامی است. 

ماده ٦. مراحل ثبت همایش
پس از دریافت نامه درخواست و اصل مدارک توسط پایگاه (ISC) به ترتیب زیر عمل خواهد شد: 

٦-١ قبل از برگزاری همایش 
(ISC) بررسی درخواست و تطبیق مدارک با شیوه نامه ثبت همایش در کمیته علمی پایگاه o

ثبت همایش مورد نظر (در صورت کامل بودن مدارک) در سامانه ثبت همایشها o
٦- ٢ بعد از برگزاری همایش 

ـ بارگذاری مجموعه مقالات همایش در سامانه conf.isc.ac بر اساس فایل راهنمای ارسال مقالات موجود بر روی سایت 
 ISC تبصره ٦: کلیه همایشهای معتبر علمیِ مشمول "آییننامه" بر اساس ضوابط این شیوه نامه، در سامانه ثبت همایشهای
بارگذاری خواهند شد و عدم ثبت سایر همایشهایی که منطبق با "آییننامه" نمیباشند به منزله عدم مجوز برگزاری همایش 

مورد نظر نیست بلکه طبق "آییننامه"، شرایط و ضوابط مجوز نمایه سازی در ISC را ندارد.

file:///C:/Users/jahangiri1/AppData/Local/Temp/Rar$DIa0.387/conf.isc.ac
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تبصره٧: در صورتی که همایشی بدون کسب مجوز نسبت به استفاده از آرم ISC اقدام نماید علاوه بر قرار گرفتن در لیست 
فاقد مجوز، مراتب قابل پیگرد قانونی است. 


